ZELJEZNICKI PREVOZ CRNE GORE AD - PODGORICA

v O D I €
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
ZELJEZNICKOG PREVOZA CRNE GORE AD - PODGORICA

Podgorica, septembar 2019. godine



Na osnovu Clana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SI. list Crne Gore" br. 44/12 i 30/17) i Cl.
24 i 55 Statuta Zeljeznic¢kog prevoza Crne Gore AD — Podgorica, Odbor direktora Zeljezni¢kog prevoza Crne
Gore AD — Podgorica, petnaestog saziva, na osmoj sjednici odrzanoj dana 09.10.2019. godine donio je

v oDI1 €
} ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
ZELJEZNICKOG PREVOZA CRNE GORE AD - PODGORICA

| OSNOVNI PODACI O ZELJEZNICKOM PREVOZU CRNE GORE AD - PODGORICA

Sjediste i adresa Zeljezniékog prevoza Crne Gore AD — Podgorica je u Podgorici, Trg Golootogkih Zrtava
br. 13,

tel. 020 441 - 100; fax: 020 633 - 957;

web site:www.zpcg.me; e-mail: uprava@zpcg.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZELJEZNICKOG PREVOZA CRNE GORE AD - PODGORICA
1. Javne evidencije:

* Djelovodnik ulazne i izlazne poste;

» Dostavna knjiga prema Posti Crne Gore;

* Interne dostavne knijige;

+ Kadrovska evidencija zaposlenih u Zeljezni¢kom prevozu Crne Gore AD - Podgorica;

+  Evidencija o izreGenim disciplinskim mjerama za zaposlene u Zeljezni¢kom prevozu Crne Gore AD -
Podgorica;

» Evidencija svih sudskih predmeta koji su u toku i koji su pravosnazno okonc&ani;

+ Evidencija postupaka pred sudovima i drugim drzavnim organima;

» Evidencija o sluzbenoj i zastitnoj odjedi;

+ Evidencija o motornim vozilima;

+ Evidencija povlastica.

2. Normativna akta

*  Zakoni;
» Podzakonski akti (uredbe, odluke, pravilnici, uputstva);
+  Opsti kolektivni ugovor.

3. Opstii pojedinaéni akti

*  Statut;

»  Kolektivni ugovor;

* Pravilnici i opsta akta koje je donio Odbor direktora;

* Poslovnik o radu Skup$tine akcionara;

* Poslovnik o radu Odbora direktora;

* Naredbe, uputstva i zapisnici;

» Ugovori, rieSenja, odluke, uvjerenja i potvrde koje su od znacaja za prava, obaveze i interese zaposlenih i
trecih lica.

4. Programi i planovi rada
*  Plan poslovanja;
*  Plan mjera Stednje i racionalizacije;
*  Plan javnih nabavki;
*  Plan integriteta.

5. Izvjestaji i druga dokumenta o radu

*  Dnevni, mjesecni i kvartalni izvjestaiji;
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* Godi8njiizvjestaj o radu;

* lzvjestaj nezavisnog revizora;
* lzvjeStaj internog revizora;

* Finansijski izvjestaiji.

6. Finansije

» Finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta;

* lzvjestaj o finansijskom poslovanju;

+ Dokumenta o osnovnim sredstvima;

* lzvjestaj o materijalnim troSkovima i investicijama na mjese¢nom i godi$njem nivou;
* lzvjestaj o godiSnjem popisu osnovnh sredstava.

7. Podaci o zaposlenima

» Personalni dosijei (radne knjizice, uvjerenja, diplome, svjedo€anstva, sertifikati);
» Ugovori i Aneksi ugovora o radu;

» Odluke o zasnivanju radnog odnosa;

* Rjesenja o odsustvu zaposlenih;

* RjeSenja o godisnjem odmoru;

» Odluke o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

+ RjeSenja o prestanku radnog odnosa.

IITPROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili elektronskim putem

na e—malil, fax i dr.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik ovla§éenom licu.

Zeljezni¢ki prevoz Crne Gore AD — Podgorica je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi
odgovarajuci dokaz da je primio zahtjev za pristup informaciji.

Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi€kog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znac¢aja za
ostvarivanje pristupa traZenoj informaciji.

Nagini pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Zeljezni¢kog prevoza Crne
Gore AD - Podgorica;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Zeljezni¢kog
prevoza Crne Gore AD - Podgorica;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Zeljezni¢kog prevoza Crne Gore AD -
Podgorica, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Zeljezni&ki prevoz Crne Gore AD — Podgorica je duzan da omoguéi nagin pristupa informaciji za koji
se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Radi omoguéavanja pristupa informacijama na nagin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Zeljezni¢ki prevoz

Crne Gore AD — Podgorica je duZan da, kada je to moguce i primjereno, izvrSi konvertovanje
postoje¢eg formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).
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Rok za rjeSavanje po zahtjevu

Zeljezni¢ki prevoz Crne Gore AD — Podgorica je duZan da o zahtjevu za pristup informaciji donese
rieSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, Zeljezni¢ki prevoz Crne Gore AD -
Podgorica je duzan da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48
Casova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

Rok, iz stava 1, se moze produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznalen stepenom tajnosti;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog ¢ega se

znadajno otezava redovni rad Zeljezniékog prevoza Crne Gore AD — Podgorica.

U slu&aju produzenja roka iz prethodnog stava, Zeljezni¢ki prevoz Crne Gore AD — Podgorica ée u

roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijestiti podnosioca zahtjeva o
produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

Postupak odluéivanja po zahtjevu

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u sluéaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacija-
ma, Zeljeznicki prevoz Crne Gore AD — Podgorica odlucuje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup
trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se.
1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) troSkovi postupka.

Zeljeznieki prevoz Crne Gore AD — Podgorica ée odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest mjeseci;

3) postoji razlog za ograni¢avanje pristupa trazenoj informaciji iz ¢lana 14 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama.

Zeljeznicki prevoz Crne Gore AD — Podgorica ¢e zakljuékom odbaciti zahtjev za pristup informaciji
ako podnosilac zahtjeva ne postupi u skladu sa ¢lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama.

IV ROK ZA 1ZVRSENJE RJESENJA

Zeljeznigki prevoz Crne Gore AD — Podgorica je duZan da izvr$i rie$enje kojim se dozvoljava pristup
informaciji u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rijeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku
od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

V TROSKOVI POSTUPKA
TroSkove postupka, (stvarni troSkovi prepisivanja,fotokopiranja, dostavljanja i dr.) koji su bliZze odredeni
Uredbom o naknadi tro8kova u postupku za pristup informacijama (“Sl. list CG” br. 66/16) snosi

podnosilac zahtjeva.

Trokovi postupka plaé¢aju se prije izvréenja rje$enja, u korist Zeljezni¢kog prevoza Crne Gore AD —
Podgorica, na ziro raéun broj 510-22148-41 CKB.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne pla¢aju troSkove postupka.
VI PRAVO NA ZALBU
Protiv rjeSenja Zeljezniékog prevoza Crne Gore AD - Podgorica donesenog po zahtjevu za pristup

informacijama podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu
podataka i slobodan pristup informacijama, preko prvostepenog organa.
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Izuzetno, protiv rijeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se tuzbom moze pokrenuti upravni spor.

VIl OVLASCENO LICE
Lice ovlaS¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je:

Vesna Vucini¢, struéni saradnik za korporativnhe komunikacije; telefon: +382 20 441 117, fax:+382 20 633 957,
e-mail: vesha.vucinic@zpcg.me

a njen zamjenik

Aleksandar Smolovi¢, menadzer za ljudske resurse telefon: +382 20 441 134, fax: +382 20 633 957, e-mail:
aleksandar.smolovic@zpcg.me

VIIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodic za pristup informacijama stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na Oglasnoj tabli u sjedistu
Zeljezni¢kog prevoza Crne Gore AD — Podgorica

Nakon stupanja na snagu, Vodi¢ ¢e biti objavljen na web site: www.zpcg.me

PREDSJEDNIK ODBORA DIREKTORA

Eldin Mucevié¢
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